
 

Gesundung und Heilung für Körper, Geist und Seele  
Als Mehrgenerationenhaus für Kassel steht das Heilhaus Menschen in allen Phasen des Lebens offen. Hier kommen 
Kinder zur Welt, Menschen mit körperlichen Erkrankungen oder in seelischen Krisen erfahren eine individuelle und 
menschliche Begleitung, Alte und Sterbende können ihr Leben in Würde bis zu Ende leben.  

 

Wir suchen für unser Verwaltungsteam ab sofort in Teilzeit (ca. 15 – 20 Std./Woche), eine*n engagierte*n 

Sachbearbeiter*in der Buchhaltung (m/w/d) 
IHRE AUFGABEN 
 Sachbearbeitung im Bereich Buchführung, Kontenabstimmung, OP-Listen, etc. 
 Kontierung und Verarbeitung der Ein- und Ausgangsrechnungen 
 Allgemeine Verwaltungsaufgaben (wie z. B. digitalisieren der Rechnungen, Verarbeitung von Post der Finanzbuchhaltung) 

 
IHR PROFIL  
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung in der Buchhaltung 
 Interesse an einem breitgefächerten, abwechslungsreichen Aufgabengebiet und Freude an der Mitgestaltung  
 Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie eine gute Kommunikationsfähigkeit 
 Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
 Bereitschaft zu Fort- und Weiterbildung 
 Kenntnisse in den MS Office-Programmen, insbesondere Word und Excel 
 Interesse und idealerweise Erfahrung im Bereich der Digitalisierung und DATEV 
 
UNSER ANGEBOT 
 Ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz, der die Möglichkeit zur persönlichen und beruflichen Weiterbildung bietet 
 Eine sinnstiftende Tätigkeit in einem gemeinnützigen Verbund 
 Ein engagiertes und kollegiales Team 
 Möglichkeiten zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf 
 Sicherer und zukunftsorientierter Arbeitsplatz 
 Jobticket, Bike-Leasing und betriebliche Altersvorsorge 
 
Das Heilhaus Kassel folgt den Grundsätzen der Chancengleichheit, wir schätzen Vielfalt.  
Darum begrüßen wir ausdrücklich Bewerbungen von allen Mitgliedern der Gesellschaft. Gerne auch Menschen, die 
die Regelaltersgrenze bereits erreicht haben (Aktivrente). 
 
Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen!  
Informationen zum Heilhaus finden Sie unter www.heilhaus.org.  
 
Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung inkl. Ihrer Gehaltsvorstellung ausschließlich per  
E-Mail an: Heilhaus Kassel gGmbH, Jutta von Westernhagen, Brandaustr. 10, 34127 Kassel  
bewerbung.gf@heilhaus.org 
 
Wir weisen darauf hin, dass eingereichte Bewerbungsunterlagen spätestens 6 Monate nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens von uns datenschutzkonform vernichtet werden.  


