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Die Baugenossenschaft Gemeinschaftliches Leben e.G. in Kassel sucht eine

Geschaftsstellenleitung (mmwid) in Teilzeit ab 01.September 2026

Als kleine Hausverwaltung betreut die Baugenossenschaft Gemeinschaftliches Leben eG in einer
Geschéftsstelle mit 2 Mitarbeiterinnen 120 Wohnungen, erstellt die Abrechnungen und koordiniert
die anfallenden externen Dienstleistungen. Darin enthalten ist ein eigener Wohnungsbestand von
17 Wohnungen. Fur die Siedlung am Heilhaus verwaltet sie das Warmenetz mit Heizzentrale und
das Telekommunikationsnetz.

Bei allen Tatigkeiten der Baugenossenschaft stehen das gemeinschaftliche Wohnen, Leben und
Arbeiten im Vordergrund.

IHRE AUFGABEN

o Leitung der Geschéftsstelle mit zwei Mitarbeiterinnen
e Erflllen der Vorstandsaufgaben der Baugenossenschaft
o Zusammenarbeit mit den Gremien der Baugenossenschaft

ANFORDERUNGSPROFIL

¢ Fundierte Kenntnisse und Berufserfahrung in der Haus- und Immobilienwirtschaft

¢ Bereitschaft und Fahigkeit im Team zu arbeiten

e FlUhrungskompetenz, Engagement und Integritat

e Ein hohes Mal an Organisations- und Koordinationsgeschick sowie Eigeninitiative und
Flexibilitat

WIR BIETEN IHNEN

o Tatigkeit in Teilzeit, wochentliche Arbeitszeit 10 bis 12 Std.

¢ Eine freundliche, offene und am guten Miteinander orientierte Arbeitskultur

e Eine dem Arbeitsaufwand entsprechende Vergitung

o Mdglichkeiten der personlichen, beruflichen und spirituellen Weiterentwicklung.

Informationen zur Baugenossenschaft Gemeinschaftliches Leben eG finden Sie unter:
https://www.heilhaus.org/Baugenossenschaft-br-Gemeinschaftliches-Leben-eG DdgjC.html

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen!

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung inkl. Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an:
Baugenossenschaft Gemeinschaftliches Leben eG, Brandaustral3e 10, 34127 Kassel
bewerbung.gf@heilhaus.org

Wir weisen darauf hin, dass eingereichte Bewerbungsunterlagen spéatestens 6 Monate nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens von uns datenschutzkonform vernichtet werden.
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