
 

Gesundung und Heilung für Körper, Geist und Seele im Heilhaus Kassel 
„Die Vision des Heilhauses beschreibt einen Ort, an dem die Einheit von Geburt, Leben und Sterben beheimatet ist. 
Kinder werden geboren, Menschen suchen und erfahren Heilung, Sterbende leben in Würde ihr Leben bis zu Ende.“ 

(aus der Präambel der Satzung der Heilhaus-Stiftung Ursa Paul) 
 

Willkommen sein. Vertrauen. Loslassen – das Mehrgenerationenhospiz in Kassel 
Im Herzen der Siedlung am Heilhaus in Kassel befindet sich Deutschlands einziges 

Mehrgenerationenhospiz. Schwer kranke und sterbende Menschen jeden Alters werden hier auf 
menschlicher, pflegerischer, medizinischer und spiritueller Ebene begleitet. 

 
Für das Hospiz suchen wir ab sofort in Teilzeit (20 Stunden / Woche) eine  

Verwaltungskraft (m/w/d)  
 
WIR BIETEN IHNEN: 
 Mitgestaltung in einem zukunftsorientierten ganzheitlichen Modellprojekt 
 Ein interessantes, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Arbeits(um)feld, indem 

Zusammenarbeit und Gemeinschaftlichkeit große Bedeutung haben 
 Möglichkeiten der persönlichen, beruflichen und spirituellen Weiterentwicklung 
 Ein aufeinander bezogenes multiprofessionelles Team 
 Regelmäßige Supervision sowie Fort- und Weiterbildungen 
 Möglichkeiten der Kinderbetreuung in der Kindertagesstätte des Heilhauses sowie Unterstützung bei 

der Wohnungssuche 
 Jobticket und E-Bike-Leasing 

 
WIR WÜNSCHEN UNS: 
 Abgeschlossene Berufsausbildung im verwaltungs-, kaufmännischen oder medizinischen Bereich 
 Mehrjährige Berufserfahrung im Verwaltungsbereich 
 Offenheit und Berührbarkeit für das Leben in Grenzsituationen 
 Sehr gute Kenntnisse in den MS Office-Anwendungen und souveräner Umgang mit den 

Programmen des Microsoft Office-Pakets 
 Organisationsgeschick und Begeisterung für administrative Aufgaben 
 Schnelle Auffassungsgabe, Eigeninitiative und eine strukturierte selbständige Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit 
 Sozialkompetenz und Kommunikationsstärke 
 
Das Heilhaus Kassel folgt den Grundsätzen der Chancengleichheit, wir schätzen Vielfalt. Darum 
begrüßen wir ausdrücklich Bewerbungen von allen Mitgliedern der Gesellschaft. 
 
Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen! 
Informationen zum Heilhaus finden Sie unter www.heilhaus.org. 
 
Fragen und Bewerbungen richten Sie bitte an:  
Heilhaus Kassel gGmbH, Jutta von Westernhagen, Brandaustr.10, 34127 Kassel 
oder per mail an bewerbung.gf@heilhaus.org   
 
Wir weisen darauf hin, dass eingereichte Bewerbungsunterlagen spätestens 6 Monate nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens von uns datenschutzkonform vernichtet werden.  
 


